
 
 

 

DIRETORIA DE RECRUTAMENTO, SELEÇÃO E PROMOÇÃO – DRSP. 

 
ORIENTAÇÕES 

 
Com finalidade de orientar os candidatos Militares, dispomos de 

modelo de texto que pode (não é obrigatório) ser utilizado no 
Ofício/Comunicação Interna de apresentação para a matrícula: 

 

Ao cumprimentar cordialmente Vossa Senhoria, faço uso do 

presente para APRESENTAR e o (nome, graduação e matrícula) com 

finalidade de matricular-se e frequentar o Curso de Formação de Oficiais da 

Polícia Militar do Estado de Mato Grosso do Sul (ou Curso de Formação de 

Soldados) conforme convocação disposta no Diário Oficial Eletrônico n. 

10.082 de janeiro de 2020, CERTIFICANDO o seguinte: 

1. O Militar foi incluído nas fileiras da PMMS na data de 

01/12/2003 conforme BCG/DOE nº xxx de xx/xx/xxxx, contando nesta data 

com 16 anos, 2 meses e 6 dias de efetivo serviço; 

2. Não esta respondendo Conselho de Disciplina; 

3. Está no comportamento Excepcional, conforme BCG/DOE nº 

xxx de xx/xx/xxxx; 

4. Não possui punições disciplinares, conforme “Extrato de 

Elogios e Punições” anexo. Obs. Se a força militar de origem não possuir 

extrato de elogios e punições, somente a menção aos elogios/punições no 

corpo do Ofício servirá. 

5. Caso o candidato não possua Identidade Funcional Válida, 

informar no ofício (vencida, desatualizada etc.) 

 

Assinatura da autoridade responsável pelo Militar 

(Comandante, Chefe, Diretor etc.) 

 
Observação: É apenas um modelo, cada unidade pode adequar a suas necessidades e 

modelos de documento. O importante é conter a 1. Apresentação; 2. Tempo de serviço 

(apenas para Policiais militares e Bombeiros do MS); 3. Comportamento; 4. Informações de 

Conselho de Disciplina/Justificação; 5.  Extrato ou menção de punições e elogios. Candidatos 

do CFSD deverão ser apresentados ao Comandante do Centro de Ensino, Formação e 

Aperfeiçoamento de Praças (CEFAP); do CFO ao Comandante da Academia de Polícia Militar 

(APM). 


