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5.4. Execução de Capacitações 

 

➢ Mapa 

 

A- Elementos do processo 

 

INÍCIO 

Descrição 

Em conformidade com o Plano Anual de Capacitação ou outra necessidade 

específica. 

 

Planejamento 

Descrição 

Será realizado o planejamento específico para o tipo de capacitação 

(palestra, instrução, simpósio ou cursos), solicitando à Diretoria de Ensino, Instrução 

e Pesquisa (DEIP) autorização para execução. 

 Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Publicações 

Descrição 

Serão publicados em BCG o Plano de Curso, Aula e/ou Nota de Instrução. 

Executantes 
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Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Documento 

Descrição 

Planos de Curso, Aula e Nota de Instrução 

 

Seleção dos Docentes 

Descrição 

Serão selecionados docentes com capacitação específica para as 

disciplinas. 

Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Abertura do Edital 

Executantes 

Coordenador de Ensino 

 

Seleção de Discentes 

Descrição 

Serão selecionados os discentes que preencham aos requisitos do edital. 

Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Publicação 

Descrição 

Será publicada em BCG a Ata de Matrícula. 
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Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Confecção e Disponibilização do QTS 

Descrição 

Será conecionado e distribuído o Quadro de Trabalho Semanal (QTS). 

Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Abertura do Evento 

Descrição 

Ocorrerá a abertura do evento a ser desenvolvido. 

Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Desenvolvimento 

Descrição 

Haverá o desenvolvimento da capacitação. 

Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Encerramento 

Descrição 
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Ocorrerá o encerramento do evento com a capacitação concluída e entrega 

dos certificados aos discentes. 

Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Ata de Conclusão 

Descrição 

Será produzida a Ata de Conclusão da Capacitação, enviada a DEIP e 

publblicada em BCG. 

Executantes 

Coordenador de Ensino 

Responsável 

Coordenador de Curso 

 

Ata de Conclusão 

Descrição 

Será publicada em BCG a Ata de Conclusão do evento, constando o nome 

de todos os concludentes e seus respectivos escores de aproveitamento. 

 

B- Recursos 

Coordenador de Ensino (Função) 

Descrição 

Sargento auxiliar do Coordenador de Curso. 

 

Coordenador de Curso (Função) 

Descrição 

Oficial responsável pela Sudiretoria de Doutrina e Ensino da Diretoria de 

Inteligência ou Oficial designado para tal. 
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